
3.1.2 節約用紙 
 
推動概況摘要： 

1.公文、行政與教師晨會會議記錄紀錄在雲端平台，減少紙本使用。 
2.校務、行政會議內容使用電子文件播放在電子白板，使用簡報或電子文件代替紙本。 
3.學校各項訊息公告，均透過學校網站公告傳達。校務公告與轉達善用群組簡訊。 
  與家長聯繫或轉達訊息，善用家長群組或各班建立班群，以減少紙本印製。 
4.使用過的單面紙張回收再利用，背面列印非正式文件。 
 
效益評估： 
1.利用網路、雲端資源、電子文件等，推動校務減紙化，有效達到減少紙張的量。  
2.回收紙使用亦可有效達到減少紙張的量。 

  

公文處理採用電子收發文系統 
 

 

 

           

公文、行政與教師晨會會議記錄紀錄在雲端平台 



 

 

 

 

開會時採用筆電和大螢幕投影進行會議，減少紙張印製 

               

 

 

各項訊息公告於學校網站、群組、臉書 

  

單面紙張回收再利用 

 


